
Temeljem dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120116, ll4l22,
48126 dalje: ZJN) i dlanka 18. stavka l. todke 1. Statuta Flrvatskog prirodoslovnog muzeja, Upra-
vno vijede Hrvatskog prirodoslovnog muzeja (dalje: [IPM, Naruditelj, Muzej) na. 14.

sjedni ci odrianoj dana gY' ( '\agt". donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAYIIE NABAYE

Ifrvatskog prirodoslovnog muzeja

UVODNE ODREDBE
dhnak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik) propisuju

se pravila, uvjeti i postupak Fkvatskog prirodoslovnog muzeja kao javnog naruditelja (dalje u

tekstu: Muzej, Naruditelj) prilikom pripreme, provedbe i ugovaranja nabave roba i usluga
procijenjene wijednosti rnanje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno radova procijenjene

wijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a zakoje nije obavezno provoditi postupak
javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi (NN 120/16, ll4l22, 48126 (dalje u tekstu:

ZJNI"), te 6e isti biti objavljen na mreZnoj stanici Muzeja i u Elektronidkom oglasniku javne

nabave.

dlanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruditelj je duZan, u odnosu na sve

gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog

nastana i nadelo slobode pruLanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze kao Sto su nadelo

trZiSnog natjecanja, naEelo jednakog tetmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo

uzajamnog priaravanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparenftosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruditelj i odgovorne osobe Naruditelja obvezni su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika. Sukladno ZJN predstavnici Naruditelja u obvezi
su potpisatilzlavu o postojanju / nepostojanju sukoba interesa sukladno dlancima 75.- 83.
ZJN, te su obvezi prilikom promjene podataka sukladno ZJN aZurirati iste, a odmah po
saznanju o postojanju sukoba interesa obvezni su izuzeti se iz postupka nabave i o tome
obavij estiti ravnatelj a Muzej a.

(2) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izblegavanja primjene Zakona o javnoj

nabavi (ZIN) ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.
(3) Postupanje protivno stavku 2. ovoga dlanka smatra se prekr5ajem u smislu ZJN.

Chnak 3.

(l) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti valjano odredeni u trenutku
podetka postupka jednostavne nabave. Izradunavanje procijenjene wijednosti nabave temelji
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se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost @DV-a), ukljuduju6i sve opcije i
mogu6a obnavlj anj a ugovora.

(2) Naruditelj je obvezan donijeti plan nabave za prorudunsku ili poslovnu godinu najkasnije u

roku od 30 dana od dono5enja financijskog plana, te ga aLurirati prema potrebi.

(3) Naruditelj je obvezan aZurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih spofttzuma.

(a) Phn nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene javni naruditelj obvezan je

objaviti na internetskim stranicama te u Elektronidkom oglasniku javne nabave (EOIN)

najkasnije u roku od 8 dana od dana dono5enja ili promjene.

(5) U planu nabave i registru ugovora obvezno se navode svi predmeti nabave dija je vrijednost
jednaka ili veda od 5.000,00 eurabez PDV-a.

(6) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi sluZba FIPM - radunovodstvo, a registar

sklopljenih ugovora vodi tajni5wo.

dhnak 4.

(1) tkvatski prirodoslovni muzej kao naruditelj samostalno provoditi sve postupke jednostavne

nabave procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura (ukljudujudi i one koji su sufinancirani

sredstvima Europske unrje).

(2) Za jednostavnu nabavu procijenjene wijednosti veie od 9.290,01 eura i do 26.540,00 eura bez

PDV-a, ukljudujudi i nabave sufinancirane sredstvima Europske unrje, potrebna je
prethodna odluka Upravnog vije6a sukladno dlanku 18. st. l. todki 3. Statuta Muzeja, a pret-

hodna suglasnost gradonadelnika Grada Zagreba, sukladno dlanku 18. st. 1. todki 4., Statuta

HPM-a, potrebnaje zaiznose koji prelaze 26.540,00 ettrabezPDV-a.
(3) Postupke jednostavne nabave procijenjene wijednosti ve6e od 9.290,01 eurabez PDV-a pa do

iznosa od 15.000,00 eura bez PDV-a, Naruditelj provodi slanjem pisanog poziva za dostavu
ponuda prema najmanje 3 gospodarska subjekta, putem elektronidke po5te.

(4) Postupke jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost ve6a od 15.000,00 eura, a manja
od 25.000,00 eura bez PDV-a, Naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave u Elek-
tronidkom oglasniku javne nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, a za pos-

tupke dija je procijenjena wijednost veia od 15.000,00 eura pa do imosa od 26.540,00 eura

bez PDV-a, putem javne objave u modulu jednostavne nabave.

(5) Za nabavu dija je procijenjena wijednost ve6a od 26.540,00 ewabez PDV-a, Naruditelj pro-
vodi postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave putem
Gradskog ureda zafinancije i javnu nabavu Grada Zagreba.

Iznimno od stavka 4. ovoga dlanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, vef gaprovodi putem modula
jednostavne nabave i to

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetri ugovorni uvjeti nisu bitro izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razlogapredmet nabave moZe izw5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

l. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjefiridke
izvedbe
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2. ako iz tehnidkih ruzlogapredmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuino radi za5tite iskljudivih praya, ukljudujudi prava intelektualnog vlasni5tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogatlajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(8) Razlozi za primjenu izrimke iz stavka4. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Za postupke nabave koji se provode putem sredi5njeg tijela za nabavu u plan nabave se

upisuje napomena ,postupak nabave provodi Grad Zagreb kao srediSnje tijelo za nabavu".

Ako je SrediSnje tijelo za nabavu provelo postupak nabave i sklopilo ugovor ili okvirni
sporazum u ime i za ruEun Naruditelja, ugovor ili okvirni spoftrzum u registar upisuje

Sredi5nje tijelo za nabavu. Kada Naruditelj samostalno sklapa pojedinadne ugovore iliizda
narudZbenicu obvezan je pojedinadne ugovore ili narudZbenicu unijeti u registar ugovora
Naruditelja. Navedeno wijedi i za sve ugovore ili narudZbenice vrijednosti jednake ili ve6e

od 5.000,00 eura bez PDV-a, sklopljenih temeljem postupaka nabave koje je Naruditelj
samostalno proveo.

II. PRIPREMA I PROYEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAYE

dhnak 5.

(1) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave koju provodi tkvatski prirodoslovni muzej

kao Naruditelj ovisi o procijenjenoj wijednosti nabave te je podijeljen u tri stupnja:

- procijenjena wijednost nabave manja od 2.650,00 eura bez PDV-a

- procijenjena wijednost nabave od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a

- procijenjena wijednost nabave od 15.000,00 do 25.000,00 eura odnosno 26.540,00 etxabez
PDV-a.

II.1. Postupak iednostavne nabave prociieniene vriiednosti manie od od 2.650.00 eura bez PDV-a

ilanak 6.

(l) Za jednostavnu nabavu procijenjene wijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta, pri demu 6e djelafrrici koji imaju
potrebu za nabavom do iznosa od 1.000,00 eura bez PDV-a sami elektronidkim putem

zatrailiti dostavu ponuda, a o demu su prethodno obavijestili ravnatelja.

(2) Odabranom ponuditelju u pravilu se izdaje narudZbenica, no moLe se sklopiti i ugovor,

ovisno o danim okolnostima i predmetu nabave.
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(3) NarudZbenicu odnosno ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj ili od njega ovla5tena osoba.

2. Postupak iednostavne nabave prociieniene vriiednosti od 2.650.00 eura do 15.000.00

eura bez PDV-a odnosno 26.

ilanak 7.

(l) Nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura realiziraju se

sastavljanjem i slanjem pisanog poziva elekfronidkom po5tom na dostavu ponuda prema

najmanje 3 gospodarska subjekata, auzprethodnu odluku Upravnog vijeda sukladno Statutu

zanabaveprocijenjene vrijednosti vede od 9.290,01 eura bez PDV-a.

(2) lznimno od stavka 1. ovoga dlanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima ftada primjerice

zbog tehnidkih, strudnih ili umjetridkihrazlogailirazlogapovezanih sa za5titom iskljudivih
prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izw5iti samo

odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nufrro potrebno zbog b,tmosti izazvane

dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), Naruditelj moZe odluditi da prikupi i
manje od tri ponude.

(3) U sludaju iz stavka 2) ovog dlanka, poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati obrazloZenje

opravdanih i izrimnih okolnosti.

dhnak 8.

(1) Naruditelj moZe pisani poziv za dostavu ponuda uputiti elektronidkom po5tom ili isti objaviti
na svojim internetskim stranicama, a rok za dostavu ponuda je najmanje 5 dana od dana

slanja odnosno objave pozivaza dostavu ponuda.

(2) Smatra se da je postupak nabave valjano proveden i ukoliko u roku za dostavu ponuda

pristigne i manje od tri ponude.

(3) Poziv za dostavu ponuda iz stavka 2. ovog dlanka minimalno sadrZi: naziv Naruditelja" opis

predmeta nabave, procijenjenu wijednost nabave, kriterij za odabir ponude, rck za dostavu

ponude, nadin dostave ponude, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatra dokumentacrja ako
je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, podatke i elektronidku adresu osobe za

kontakt.
(4) U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljudenje i uvjeti sposobnosti

gospodarskih subjekata te fraiiti jamstva, sve ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, ukoliko je to potrebno za ostvarenje swhe nabave.

(5) Radi provodenja postupka nabave moZe se oformiti strudno povjerenstvo koje provodi

postupak te predlaZe ravnatelju dono5enje odluke o odabiru.

dhnak 9.

(1) Ako sadfiaj ponude i nadin inade nije propisan pozivom na dostavu ponude, ponuda

najmanje mora sadrZavati bitne sastojke ugovora o predmetu nabave.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.
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(3) Ponude zaprimljene nakon rclrazadostavu ponuda ne6e se raxnatrati.
(a) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabk ponude

/ a .v(najniia cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena
ranije.

dhnak 10.

(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi rarmatelj.
(2) Odluka o odabiru Salje se redovnom po5tom ili elektronidkim putem svim gospodarskim

subjektima koji su dostavili ponude.

(3) Protiv odluke nije dopu5ten prigovor.
(4) Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi, ovisno o

danim okolnostima i predmetu nabave.

(5) NarudZbenicu odnosno ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj ili od njega ovla5tena osoba.

II. 3.Postupak iednostavne nabave prociieniene vriiednosti od 15.000.00 eura do 25.000"00

eura odnosno do 26.540.00 eura bez PDV-a.

dhnak 11.

(1) Jednostavnu nabaw procijenjene wijednosti od 9.290,00 eura do 25.000,00 eura odnosno do

26.540,00 eurabez PDV-a, naruditelj objavljuje sukladno dl. 4. Pravilnika.
(2) Izrimno, u opravdanim okolnostimaiz dlanka 4. st.4. Pravilnika, nabava se provodi putem

modula j ednostavne nabave.

dhnak 12.

(1) Postupak nabave iz dlanka 11. pokre6e se na prijedlog ravnatelja, uz prethodnu odluku
Upravnog vije6a sukladno dlanku 18. st. l. todki 4. Statuta HPM-a.

(2) Nakon dono5enja odluke o suglasnosti Upravnog vije6a daljnji postupak nabave nastavlja se

objavom pozivasukladno dlanku 4. ovog Pravilnika.
(3) Smatra se da je postupak nabave valjano proveden i ukoliko u roku za dostavu ponuda

pristigne i manje od tri ponude.

(5) Poziv za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave ili modula jednostavne nabave s

pozivom odabranim gospodarskim subjektima minimalno sadrZi: naziv Naruditelja, opis
predmeta nabave, procijenjenu wijednost nabave, kriterij za odabir ponude ukoliko kriterij
odabira nije samo cijena, kriterij za kralitatitvni odabir gospodarskog subjekta ukoliko je
potrebno u predmetnoj nabavi, specifikacije predmeta nabave, to5kovnik. U pozivu za

dostavu ponude mogu se traZiti i drugi dokumenti koje je ponuditelj du1an dostaviti sve

ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj wijednosti, ukoliko je to potrebno za

ostvarenj e swhe nabave.
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(6) Radi provodenja postupka nabave 6e se oformiti strudno povjerenstvo koje provodi postupak

te predlaZe dono5enje odluke o odabiru.

ilanak 13.

(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Ponude zaprimljene nakon rokazadostavu ponuda nede se rantatrati.
(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude

odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

itanak 14.

(l) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj.

(2) Odluka o odabiru dostavlja se elekfonidkim putem svim gospodarskim subjektima koji su

dostavili ponude.

(3) Protiv odluke o odabiru zanabave dija je procijenjena wijednost ve6a od 15.000,00 eura bez
PDV-a dopu5ten je od strane gospodarskih subjekata koji su sudjelovali u postupku
jednostavne nabave prigovor delniku tijela u roku od 8 dana od dostave odluke o odabiru ili
odluke o poni5tenju nabave. Gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu ponudu ima od
dana zaprimanja odluke o odabiru ili poni5tenju pravo uvida u dokumentaciju postupka
jednostavne nabave i to najkasnije do dana prije isteka rokazapodnoSenje prigovora.

(4) Gospodarski subjekt koji je podnio ponudu, nema pravo uvida u dokumente koji su ozradeni
tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mrefuiim i informacijskim sustavima kojima
se naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga, informacije o mjerana za
za5titu i sprjedavanje incidenata, sve sukladno propisima o kibernetidkoj sigurnosti, kao ni u
one dijelove ponuda koji sadrZe podatke dije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa

stajaliSta kibernetidke sigurnosti.

(5) Naruditelj 6e u roku od 10 dana od zaprimanja prigovora donijeti odluku o prigovoru i
dostaviti je podnositelju prigovora.

(6) Podneseni prigovor ima odgodni udinak do dono3enja odluke o prigovoru.

(7) Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi, ovisno o danim

okolnostima i predmetu nabave.

(8) NarudZbenicu odnosno ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj ili od njega ovlaStena osoba.

III. ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 15.

(1) U sludaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu

wijednosnih pragova nabave, odredbe ovog Pravilnik na odgovaraju6i nadin 6e se

primjenjivati na nove vrijednosti do izmjene Pravilnika.

v

Clanak I"6.
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(l) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave Flrvatskog prirodoslovnog mweja, KLASA Ot2-04t22-Ol 12, URBROJ:
677-22'2 od 5.7.2024. godine, te izmjene i dopune Pravilnika od 5.12.2024., KLASA:011-
04124-01 I 101, URBROJ :67 7 -24-7

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi FIPM-a.
(3) Pravilnik 6e se objaviti na mreZnoj stranici Muzeja i Elektronidkom oglasniku javne nabave.

U Zagrebu, tl-! ..AAG .

KLASA: o/4- olpa*n/o/

URBROJ: 6//46- /,4.

Predsjedni

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi HPM-a dana

na snagu dana
i - ?-h26

Zasr"eb, Do;;;"i,r' , Iva Mihoci

, to je stupio

Hrvatski prirodoslovni muzej
't Zagreb. Denretrova 1
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