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Temeljem &lanka 4. stavka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
95/2019.) i ¢lanka 33. Statuta Hrvatskog prirodoslovnog muzeja, ravnateljica Hrvatskog
prirodoslovnog muzeja donosi

PROCEDURA

o koristenju privatnih vozila u sluzbene svrhe

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se nacin odobravanja, koristenja i obrauna tro8kova koridtenja
privatnih vozila zaposlenika za sluzbene potrebe Hrvatskog prirodoslovnog muzeja, kao i prava i
obveze zaposlenika i odgovornih osoba.

Clanak 2.

Privatnim vozilom, u smislu ove Procedure, smatra se osobno vozilo u vlasni$tvu zaposlenika ili
vozilo koje zaposlenik zakonito koristi.

Koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe dopusteno je samo kada sluzbeno vozilo nije
dostupno ili kada je koristenje privatnog vozila opravdano s obzirom na prirodu sluzbenog
zadatka.

Clanak 3.

Koristenje privatnog vozila odobrava ravnatelj odnosno druga ovlastena osoba prije pocetka
sluzbenog puta ili izvréenja sluzbenog zadatka.

Odobrenje se daje putem putnog naloga ili drugog pisanog odobrenja.



Clanak 4.

Prilikom podnosenja zahtjeva za putni nalog u kojem ¢e koristiti privatno vozilo zaposlenik
navodi:

e imeiprezime,

e odjel,

e relaciju putovanja,

e svrhu sluZzbenog puta,

e datum i vrijeme putovanja

e na teret sredstava — projekt.

Clanak 5.
Za obrac¢un naknade koristi se stvarna udaljenost prijedenih kilometara.

Naknada za kori$tenje privatnog vozila obra¢unava se u skladu s vazeéim poreznim propisima
kojima je propisan neoporezivi iznos naknade po prijedenom kilometru.

Clanak 6.
Nakon zavr$etka sluzbenog puta zaposlenik je duzan dostauviti:

e uredno popunjen putni nalog,
e obracéun prijedenih kilometara,
¢ ostalu dokumentaciju potrebnu za obraéun troskova, kada je primjenjivo.

Clanak 7.
Zaposlenik koiji koristi privatno vozilo odgovoran je za:

e tehniéku ispravnost vozila,

e posjedovanje vazeée vozacke dozvole,

e postivanje prometnih propisa,

e troskove i posljedice prometnih prekrsaja pocinjenih tijekom voznje.

Clanak 8.

U sluéaju prometne nezgode ili drugog izvanrednog dogadaja zaposlenik je duZzan odmah
obavijestiti ravnatelja odnosno neposredno nadredenu osobu te postupiti sukladno vazeéim
propisima.



Clanak 9.

Naknada za koristenje privatnog vozila isplaéuje se nakon odobrenja obratuna putnog naloga, u
skladu s vazec¢im poreznim propisima i internim aktima ustanove.

Clanak 10.

Za pitanja koja nisu uredena ovom Procedurom primjenjuju se odredbe vazeéih zakona,
poreznih propisa te drugih op¢ih akata Hrvatskog prirodoslovnog muzeja.

Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na mreznoj stranici Muzeja.
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